Factura f’equeﬁo Contribuyente

DIANA SOFIiA , CHAMORRO LOPEZ DE MARROQUIN 4 NUMERO DE AUTORIZACION: .
Nit Emisor: 69895708 ) E816DA24-74E2-4349-96F1-B71C9F8CE51A /"’"
DIANA SOFIA CHAMORRO LOPEZ DE MARROQUIN Serie: E816DA24 Nimero de DTE: 1960985417
CONDOMINIO VISTA VERDE 1 AVENIDA, 2-34 ALDEA SANTA INES, Numero Acceso:
INTERIOR 1-70 CASA 100, zg#ia 0, SAN JOSE PINULA, GUATEMALA , /‘
NIT Receptor: 114367019 Fecha y hora de emision: 31-may-2026 08:31:13 /
gg@gg&e{g&pmr: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA / Fecha y hora de certificacion: 04-may-2026 08:31:13 /
Direccion comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA6TO Moneda: GTQ

NIVEL ALA NORTE

C ]

#No B/S  Cantidad / Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) f Descuentos(Q)
1 Servicio / 1  Honorarios por servicios 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00 /
técnicos prestados a la |

Oficina de Control de Areas

de Reserva del Estado del

Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion,

segun Contrato

Administrativo nimero 2026-

203-1-2-27,correspondiente al /
mes de mayo de 2026.

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

C!s;mg
* No genera derecho a crédito fiscal / ,ﬁiii@f'ﬁnL s

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributatia NIT: 16693949

Diana 1
DPI: 2544624640101

U I

Lic. Joaguin Baaa
Sewexris QCRET-

Contribuyendo juntos por Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-203-12-27 7

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de
Contrato:

RH-029-203-1-2026 /

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos ¢

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

Diana Sofia Chamorro Lépez de Marroquin ‘

NIT de la persona contratista:

69895708 7

Plazo de contrataciéon |Del: 02/01/2026 =

Al: 30/06/2026

Periodo de este Del: 01/05/2026 /
informe:

7

Al: 31/05/2026

Monto a pagar: Siete mil quinientos quetzales ¢
exactos.

7

Q. 7.500.00 "

/

Prestados en: /

Oficina de Control de Areas de Reserva de

Estado

7

7 s

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-203-1-2-27, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/1.

/s,

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA ORIENTACION A USUARIOS TELEFONICAMENTE Y
LOS QUE VISITAN LAS OFICINAS DE OCRET.

/0:~ ACTIVIDAD: Apoyé en la atencion y orientacién a usuarios, tanto via telefénica como de
manera presencial en las oficinas de la OCRET, brindando informacidn clara sobre requisitos,
procesos y seguimiento de tramites.

< RESULTADO: Optimizar la atenciéon a los usuarios, facilitando el entendimiento de los
procedimientos y dando respuesta oportuna a sus consultas.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIQITACION Y REGISTRO DE DATOS EN LIBRO DE
CORRESPONDENCIA DE DOCUMENTACION INGRESADA A LA OFICINA DE OCRET.

/ < ACTIVIDAD: Apoyé en la digitacion y registro de datos en el libro de correspondencia de la
documentacién ingresada a la oficina de la OCRET, asegurando el adecuado control y orden
/ de la informacién.
< RESULTADO: Mantener un registro sistematizado organizado y actualizado de la
correspondencia recibida, facilitando su control, seguimiento y consulta oportuna.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA VERIFICACION DE DOCUMENTACION RECIBIDA PARA
DISTRIBUIR A DIRECCION DE OCRET.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la verificacion de la documentacion recibida, revisando que cumpliera
con los requisitos establecidos previo a su distribucién a la Direcciéon de la OCRET.
/~:' RESULTADO: La correcta distribucién de la documentacion, asegurando que esta cumpliera
con los criterios necesarios para su adecuado tramite y atencién.



/4. BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DISTRIBUCION DE LLAMADAS TELEFONICAS AL
DEPARTAMENTO O SECCION CORRESPONDIENTE.

/.:. ACTIVIDAD: Apoyé en la distribucion de llamadas telefonicas, canalizandolas al
, departamento o seccion correspondiente segun la consulta o gestion requerida.
/ * RESULTADO: Optimizar la comunicacion interna, facilitando la atencién oportuna de las
/.‘ llamadas y su correcta canalizacién hacia las &reas responsables.

5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/ < ACTIVIDAD: Apoyé en el escaneo de la correspondencia ingresada y en su organizacion en
carpetas, asegurando el adecuado resguardo y orden de la documentacion.

/0:' RESULTADO: Mantener el archivo ordenado y accesible, facilitando la localizaciéon vy
consulta oportuna de la documentacion.
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Diana Sofia Chamorro L\opez de Marroquin
DPI: 2544 62464 0101
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l | ;ue{lnmediato que supervisa

! GONZALE.
Seweknis CRET-



